
附录                  

1946cafe预约表
填表时间：  年   月   日
	申请人
	
	联系电话
	

	活动性质
	

	申请要求
	参加人数
	

	
	使用时间
	

	经办人
	

	活动要求
（如是否添加人手或是否准备点心、水果等）
	

	应付费用
	                                               申请人：      
年   月   日

	说明
	1. 1946咖啡厅为厦门大学海洋与地球学院内部所设非盈利机构，如非特殊情况及批准，不接受外部 活动预约占地。

2. 预约咖啡厅举办活动内容应当健康、合法，不接受如赌博等非法集会。

3. 咖啡厅活动预约需至少提前4天，请下载附件申请表，填写完整并发送至邮箱411262877@qq.com胡晨收，或者到咖啡厅现场填写表格。经确认后咖啡厅会予以回复。

4. 审核预约通过后，活动当天需将责任人签名的申请表纸质版交给咖啡馆值班人员，即可获取规定时间内空间使用权。

5. 活动时咖啡厅不收取额外费用，若有消费情况产生，即按正常消费结算；因影响咖啡厅正常营业，当值人员工资由活动方支付（8~10元/小时每人，非营业时间按双倍收取）；若活动需要咖啡厅加派人手，其工资也应由活动方支付。活动结束后，进行统一结算。

6. 活动期间请爱护咖啡厅物资，若有损坏则由活动方按原价赔付。

7. 活动结束后，活动方应负责恢复咖啡厅桌椅摆放，清理并带走遗留的垃圾、废物。若有剩余物资需要由咖啡厅保管，请与值班人员说明并征得同意。若活动方未恢复咖啡厅桌椅摆放，遗留垃圾、废物。在咖啡厅而并未处理，咖啡厅有权对活动方适当加收处理费用。
8. 咖啡厅可接受适当的物资存放，但无责看顾，若有损坏或遗失，概不负责。


