“智慧团建”系统毕业学生团员团组织关系转接业务操作说明

一、省内转接流程







二、省外转接流程

  


组织关系转接界面操作说明
[bookmark: _Ref16514719][bookmark: _Toc16519038][bookmark: _Toc16518993][bookmark: _Toc15922469][bookmark: _Ref16523300][bookmark: _Toc33629465][bookmark: _Toc16190915][bookmark: _Toc15925528]一、（团员）微官网
1.登录
省内普通团员登录智慧团建微官网，进入首页。页面如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1564853588(1).png]
2.发起转接
（1） 省内转接
点击“[image: ]”，若该团员从未发起转接申请，此时，页面直接跳转到申请【组织关系转接】页面，填写相关转接申请信息。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1566288073(1).png]
注意事项：
· 若该团员有发起过转接申请，且转出团委审核审核未完成，此时，点击“[image: ]”，页面跳转到【组织关系转接】的记录页面；该页面显示转接未完成的记录、“发起转接”按钮以及“撤销”按钮。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1564854177(1).png]
· 若团员的转接申请已完成转出团委审核，此时，【发起转接】页面只有该团员的转接信息以及“发起转接”按钮，而没有“撤销”按钮。如下图所示：
[image: ]
（2） 省外转接
组织关系转接申请页面显示“转出组织”、“接收组织”、“查找组织”、“选择组织关系转接事由”以及“选择团员”这几个字段，按照顺序填写相关信息。
[bookmark: _Toc16519042][bookmark: _Toc16518997]在“接收组织”的选择上，需勾选“省外”，发起“省外”组织关系转接。
省外组织转接关系分两种情况：
①从省内转出至省外
勾选“省外”后，需按照实际情况选择“省份”，然后点击“查找组织”，选择相应的组织进行组织关系的转接。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1566289482(1).png]   [image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1566292511(1).png]
注意：
· 在选择“省份”时，若申请转接的省外组织属于“全国铁道”、“全国民航”、“中央和国家机关”、“中央金融”、“中央企业”及“新疆生产建设”这些组织，此时，需要按照组织所属的实际情况选择。如下图所示：
[image: ]
· 在进入“查找组织”后，进行“组织类别”的选择，可以更加方便地找到相应组织类别的组织。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1566292796(1).png]    [image: ]
②从省外转入至省内
“智慧团建”系统对于从省外转入省内团员的说明如下：
原则上转入审核通过之后，团员要先通过“智慧团建”系统进行团员报到，报到需通过团委审核。
1. [bookmark: _Ref16514918][bookmark: _Toc16519000][bookmark: _Toc16519045][bookmark: _Toc33629469]提交申请
选择“接收组织”后，要根据实际情况选择“组织关系转接事由”。
组织关系转接申请信息填写完毕后，点击“提交”；页面弹出【确定要转出组织关系？】提示框。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1564855628(1).png]
注意：
· 点击“确定”，信息提交到组织关系转接的记录页面。
2. [bookmark: _Toc16519046][bookmark: _Ref16515514][bookmark: _Toc16519001][bookmark: _Toc33629470]撤销申请
若信息填写有误，且转出团委尚未审核通过，可撤销该申请。
点击“撤销”，页面弹出【确定要撤销您的组织关系转出申请吗？】提醒框，选择“确定”，信息撤销成功。如下图所示：
[image: C:\Users\zlj\AppData\Local\Temp\1564856988(1).png]    [image: ]
注意：
· [bookmark: _Toc15922474][bookmark: _Toc16519047][bookmark: _Toc33629471][bookmark: _Ref18338962][bookmark: _Toc16519002][bookmark: _Ref16580853][bookmark: _Ref16580848][bookmark: _Ref18338959]在省外组织关系转接的情况下，如果转出团委审核已经通过，待转入团委审核的时候不让撤销。
二、（团(总)支书）微官网
[bookmark: _Toc16519003][bookmark: _Toc33629472][bookmark: _Toc16519048]1.登录
以上内容与普通团员一致，具体操作详情可参考“（团员）微官网”登录操作指引。
[bookmark: _Toc16519004][bookmark: _Ref18337041][bookmark: _Ref17298383][bookmark: _Ref18337052][bookmark: _Toc33629473][bookmark: _Ref18338968][bookmark: _Toc16519049][bookmark: _Ref17298376]2.发起转接
以上内容与普通团员一致，具体操作详情可参考“（团员）微官网”发起转接操作指引。
[bookmark: _Toc16519051][bookmark: _Toc33629475][bookmark: _Toc16519006]3.选择团员
信息填写完毕后，选择团员进行组织关系转接操作。页面如下图所示：
[image: ]
注意：团员选择完后，要提交申请。
[bookmark: _Toc33629476]4.提交申请
该操作与普通团员操作一致，具体操作情况可参考“（团员）微官网”提交申请操作指引。
[bookmark: _Toc33629477]5.撤销申请
[bookmark: _Toc15925532][bookmark: _Toc33629478][bookmark: _Toc16519007][bookmark: _Toc15922475][bookmark: _Toc16190919][bookmark: _Toc16519052]该操作与普通团员操作一直，具体详情可参考“（团员）微官网”撤销申请操作指引。
3、 [bookmark: _Toc33629493][bookmark: _Toc16519070][bookmark: _Toc16190922][bookmark: _Toc15922487][bookmark: _Toc15925535][bookmark: _Toc16519025]（团委）智慧团建综合管理系统—审核
1. [bookmark: _Toc15925537][bookmark: _Toc16519072][bookmark: _Toc16190924][bookmark: _Toc16519027][bookmark: _Toc15922489][bookmark: _Toc33629494]组织关系转接查询
点击【组织关系转接组织关系转接查询】，点击组织树的相关团委组织，查看该组织下所有团员的待审核的组织关系转接申请。如下图所示：
[image: ]
2. [bookmark: _Toc16519073][bookmark: _Toc16519028][bookmark: _Toc15925538][bookmark: _Ref17219855][bookmark: _Toc33629495][bookmark: _Toc16190925][bookmark: _Toc15922490][bookmark: _Ref17219852]转出团委审核
点击团员列表中相应团员的“审核”按钮，页面弹出该团员的信息审核页面。页面底端有“审核通过”、“审核不通过”以及“取消”三个操作。
点击“审核通过”，页面弹出【审核成功】提示框，转出审核成功。如下图所示：
[image: ]
[image: ]    [image: ]
注意：
· 若由团委直接进行组织关系的转出，则不需要进行团委转出审核；若由团（总）支书或者普通团员进行组织关系的转出，则需要进行团委转出审核。
· 若团员发起转出省外的组织关系转接申请，若转出团委审核通过后，团员会进入所选择的接收组织等待该组织团委进行“转入团委审核”，此时，申请转接的团员可让省外组织的团委帮其进行转入团委审核。转入团委审核通过后，申请转接的团员可登录团中央系统（https://zhtj.youth.cn/zhtj/）去进行团员报到。
3. 转入团委审核
在转出团委审核通过后，需要转入团委审核。
点击相关组织树中的组织，选择相应团员的“审核”按钮，页面弹出该团员的信息审核页面，可对该团员进行相应的审核操作。点击“审核通过”，团员成功转入团组织。
4. 转入组织与转出组织属同一团委
若团员的迁入团支部与迁出团支部属于同一团委，团委管理员可在“团籍管理-团籍资料”里的“调整团员所在组织”进行组织关系转接。
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